
비자연장 신청서류 
List of Documents for Visa Extension 

 
※본인 비자만료일 확인( Check your visa expiry date) 

 https://www.hikorea.go.kr/info/CheckExprYmdByPassNoR.pt 

 

 ○ 재학생(Current students) 

No. 서류 Documents 비고 Note 

1 통합신청서 Application form  

2 여권사본 Passport copy   

3 외국인등록증 ARC   

4 재학증명서 Certificate of Enrollment 한국어(Korean) 

5 
등록금납부증명서 

Tuition payment certificate 

신 학기 등록금 납부확인서 제출 

After paying tuition fee(for that semester) and get certificate of it 

6 성적증명서 Transcript 전체 학기 성적증명서(한국어) Full semester transcript(Korean) 

7 

거주지계약서 (및 거주지제공확인서) 

Housing contract (and the 

confirmation of offering residence) 

 
기숙사(Dormitory) 국제협력팀 발급(Int’l team) 
외부거주자(Off-campus) 거주지계약서 Housing contract 

 
※주의사항(Cautions) 
a. 사본제출, 외국인등록증 뒷면 주소와 일치 확인 
Submit a copy; Confirm that the address on the back of the ARC 
matches the address on the contract 
b. 계약 기간: 계약 기간이 넉넉히 남아 있어야 함, 곧 계약기간이 종료될 
경우, 갱신 하여 제출 
Check the contract period: it must be sufficient. If its contract will be 
expired, it is recommended that you renew your contract 
c. 계약자= 본인 이름 (본인이 아닐 경우 거주지제공확인서, 계약인 
신분증 사본 제출)   
 Contractor = Your name(if it is different, submit confirmation of 
offering residence, and a copy of ID card of the contracting party) 

8 
잔고증명서 

Balance certificate 

성적 상관없이 연장 대상자 모두 제출(Mandatory, regardless of GPA)  
1) 본인명의: 8,000,000 원 이상, 30 일 이내 발급 
 Under student name: more than 8,000,000 won, issued within 30 days 
2)지도교수(대학본부) 재정보증: 지도교수 작성 및 국제협력팀 제출 
Supervisor(University) Guarantee: Supervisor submit the related 
documents to Int’ team. 

9 
지도교수 확인서 

Confirmation letter of supervisor 
GPA 2.2 이하만 제출 Only GPA 2.2 below Submit  

10 
6 개월 입출금거래내역서 

6 months transaction statement 

11 
수수료 6 만원 

Commission 60,000 won 

오프라인 신청비용  

Offline application fee 

12 
등록증 재발급 3 만 5 천원 

Reissuance 35,000 won 

등록증 뒷면에 빈 칸이 없는 경우 재발급 대상 

If there is no blank space on the back of the registration card 

 

https://www.hikorea.go.kr/info/CheckExprYmdByPassNoR.pt


○ 초과학기자 Extra-term Student(Student who exceed one more semester for studying) 

No. 서류 Documents 비고 Note 

1 통합신청서 Application form  

2 여권사본 Passport copy   

3 외국인등록증 ARC   

4 재학증명서 Certificate of Enrollment  한국어(Korean) 

5 
등록금납부증명서 

Tuition payment certificate 

신 학기 등록금 납부확인서 제출 

After paying tuition fee(for that semester) and get certificate of it 

6 성적증명서(국문) Transcript (Korean) 전체 학기 성적증명서 Full semester transcript 

7 
사유서 

Explanatory statement 

정해진 수학기간 내에 학업을 마치지 못한 이유 설명 및 이번 

학기 학업계획 서술(ex. 필수 이수 과목 수강 계획) 

It involves the reason that you couldn’t finish your studying 

within designated period, and fill out your study plan for this 

semester(ex. Planning to take the class which is mandatory for 

graduation)  

8 

거주지계약서 (및 거주지제공확인서) 

Housing contract (and the 

confirmation of offering residence) 

기숙사(Dormitory) 국제협력팀 발급(Int’l team) 
외부거주자(Off-campus) 거주지계약서 Housing contract 

※주의사항(Cautions) 
a. 사본제출, 외국인등록증 뒷면 주소와 일치 확인 
Submit a copy; Confirm that the address on the back of the ARC 
matches the address on the contract 
b. 계약 기간: 계약 기간이 넉넉히 남아 있어야 함, 곧 계약기간이 종료될 
경우, 갱신 하여 제출 
Check the contract period: it must be sufficient. If its contract will be 
expired, it is recommended that you renew your contract 
c. 계약자= 본인 이름 (본인이 아닐 경우 거주지제공확인서, 계약인 
신분증 사본 제출)   

 Contractor = Your name(if it is different, submit confirmation of 

offering residence, and a copy of ID card of the contracting party) 

9 
잔고증명서 

Balance certificate 

성적 상관없이 연장 대상자 모두 제출(Mandatory, regardless of GPA)  
1) 본인명의: 8,000,000 원 이상, 30 일 이내 발급 
 Under student name: more than 8,000,000 won, issued within 30 days 
2)지도교수(대학본부) 재정보증: 지도교수 작성 및 국제협력팀 제출 

Supervisor(University) Guarantee: Supervisor submit the related 

documents to Int’ team. 

10 
지도교수 확인서 
Confirmation letter of supervisor 

초과 학기가 된 것에 대한 사유 및 지도교수확인 
It explains the reason that students should exceed one more 
semester and confirmation by supervisor. 

11 
6 개월 입출금거래내역서 

6 months transaction statement 
GPA 2.2 이하만 제출 Only GPA 2.2 below Submit  

12 
수수료 6 만원 

Commission 60,000 won 

오프라인 신청비용 

Offline application fee 

13 
재발급 3 만원 

Reissuance 30,000 won 

등록증 뒷면에 빈 칸이 없는 경우 재발급 대상 

If there is no blank space on the back of the registration card 

 

 

 



○ 수료생 Graduates(Student who completed coursework) 

No. 서류 Documents 비고 Note  

1 통합신청서 Application form  

2 여권사본 Passport copy   

3 외국인등록증 ARC   

4 재학증명서 Certificate of Enrollment  한국어(Korean) 

5 
등록금납부증명서 

Tuition payment certificate 

신 학기 등록금 납부확인서 제출 

After paying tuition fee(for that semester) and get certificate of it 

6 성적증명서 Transcript 전체 학기 성적증명서(한국어) Full semester transcript(Korean) 

7 

논문지도일정 지도교수 확인서 

Thesis guidance schedule 

Supervisor confirmation letter 

논문 작성 및 기타 일정에 관하여 상세히 작성, 지도교수 확인 

Its schedule should be more specific, and needs supervisor’s 

confirm.  

8 

거주지계약서 (및 거주지제공확인서) 

Housing contract (and the 

confirmation of offering residence) 

기숙사(Dormitory) 국제협력팀 발급(Int’l team) 
외부거주자(Off-campus) 거주지계약서 Housing contract 

 

※주의사항(Cautions) 
a. 사본제출, 외국인등록증 뒷면 주소와 일치 확인 
Submit a copy; Confirm that the address on the back of the ARC 
matches the address on the contract 
b. 계약 기간: 계약 기간이 넉넉히 남아 있어야 함, 곧 계약기간이 종료될 
경우, 갱신 하여 제출 
Check the contract period: it must be sufficient. If its contract will be 
expired, it is recommended that you renew your contract 
c. 계약자= 본인 이름 (본인이 아닐 경우 거주지제공확인서, 계약인 
신분증 사본 제출)   

 Contractor = Your name(if it is different, submit confirmation of 

offering residence, and a copy of ID card of the contracting party) 

9 
잔고증명서 

Balance certificate 

성적 상관없이 연장 대상자 모두 제출(Mandatory, regardless of GPA)  
1) 본인명의: 8,000,000 원 이상, 30 일 이내 발급 
 Under student name: more than 8,000,000 won, issued within 30 days 
2)지도교수(대학본부) 재정보증: 지도교수 작성 및 국제협력팀 제출 

Supervisor(University) Guarantee: Supervisor submit the related 

documents to Int’ team. 

*10 
지도교수 확인서 

(Confirmation of Supervisor) 
GPA 2.2 이하만 제출 Only GPA 2.2 below Submit  

*11 
6 개월 입출금거래내역서 

6months transaction statement 

12 
수수료 6 만원 

Commission 60,000 won 

오프라인 신청비용  

Offline application fee 

13 
등록증 재발급 3 만 5 천원 

Reissuance 35,000 won 

등록증 뒷면에 빈 칸이 없는 경우 재발급 대상 

If there is no blank space on the back of the registration card 

 

 

 

 

 



※ 주의사항(Precautions) 

1) 서류제출 기간 내에 미제출 학생은 비자연장이 불가능하므로 기한 엄수! 

Students who do not submit within the document submission period will not be able to extend their visa, so follo

w the deadline! 

2) 등록증 뒷면에 빈칸이 없는 학생은 온라인 신청이 불가하므로 등록증 재발급을 3 만 5 천원 추가 납부  

Students with full backside of registration card cannot apply online, so pay 35,000 won more for reissuance of reg

istration card 

3) 외국인 비자연장은 1~2 개월 정도 소요되므로 외국인등록증 수령일은 추후 통보 

As it takes about 1 ~ 2months to extend a visa, the date of receipt of the ARC will be notified later.   

4) 본인 명의 잔고증명서 유효기간: 30 일이내 

Validity of account balance certificate under your name: within 30 days 

5) 졸업 후 구직할동을 위한 비자변경(D-10)은 직접 출입국에 방문하여 본인이 직접 신청 

Changing a visa type(to D-10) for job search after graduation must be applied for by visiting immigration office in 

person.   


